TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE DEL: 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

No. TEMA SUJETOS UNIDAD QUE FECHA DE TRAMITE
ITEM REMITE ASIGNACION | cuMPLIDO POR
FECHAS:
Acuerdos: 1) Caj 55-2018 que aprueba contrato Se  remiti6 2
299-2017; 2) Acuerdo Caj 56-2018 aprueba )
7 | contrato 155-2017. 3) Acuerdo Caj 59-2018 | ' UCbysb 15-1-2018 Magistratura para
aprueba contrato 124-2017. firmas.
Acuerdos: 1) Acuerdo 75-2018 aprueba contrato
306-2017; 2) Acuerdo 76-2018 aprueba contrato Se remitié a
8 305-2017; 3) Acuerdo 77-2018 aprueba contrato | TSE UCDySD 17-1-2018 Magistratura para
307-2017; 4) Acuerdo 78-2018 aprueba contrato firmas
320-2017.
Acuerdo No. 99-2018 que aprueba el contrato No. >e ) remitié  a
9 216-2017 de Comalapa, Chimaltenango. TSE UCDysD 22-1-2018 w\_q”,mm_.wqmﬁc_‘m para
Oficio Caj 38-1-2018 dirigido al Jefe de Servicios Se remiti6 a
10 Generales, con relacion a la contratacion de | TSE SCyC. 22-1-2018 Servicios
Elevador. . Generales.
Oficio Caj No. 39-1-2018 dirigido al Jefe de Se remiti6  a
11 Servicios Generales. Con referencia al expediente | TSE CAJ 22-1-2018 _mﬁmﬁ.c._‘m de
de adquisicion de elevador. Servicios
Generales
Oficio Caj No. 39-1-2018 dirigido a Recursos
12 Humanos solicitando remitan copia del DPI del TSE Secretaria G || 22-1-20 Se  remitio  a
sefior Marcos Josue Hernandez referencia exp. R- ’ ecretaria benera 18 Recursos
875.2013 Humanos
Oficio CAJ 40-1-2018  dirigido a Direccion Se  remiti6  a
13 Financiera solicitando remitan de nuevo el | TSE Secretaria General | 22-1-2018 Direccién
expediente R-875-2013 de Baja de Bienes. Financiera
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE DEL: 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

No. TEMA SUJETOS UNIDAD QUE FECHA DE TRAMITE
ITEM REMITE ASIGNACION | CUMPLIDO POR
FECHAS:

Acuerdo No.1) 160-2018 que aprueba contrato
221-2017; 2) Acuerdo Caj 159-2018 aprueba
contrato 148-2018.

Se remiti6 a
TSE UCDySD 29-1-2018 Presidencia para
firmas.

21

TSE y Juan Carlos

Romero Arribas | Departamento En tramite para
. . 31-1-2018 .

Representante Administrativo fianzas.

“Extremadura S.A”

Contrato No. 4-2018 de arrendamiento de bien
22 inmueble ubicado en 10 calle 25-80 zona 4,
colonia El Naranjo de Mixco (Bodegas)

. . C Se remitio
Dictamen sobre Convenio Interinstitucional con el emitio

E
23 Crédito Hipotecario Nacional para agilizar fianzas. ™ Al 23-1-2018 Dmum.z.mBmJS
Administrativo
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE DEL: 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

No. TEMA SUJETOS UNIDAD QUE FECHA DE TRAMITE
ITEM REMITE ASIGNACION | CUMPLIDO POR
FECHAS:
Acuerdos: 1) CAJ 174-2018 que aprueba En trdmite para
5 contrato No. 150-2017; 2) 175-2018 | TSE UCDySD 7-2-2018 firmas
que aprueba contrato 112-2017; Magistraturas
Acuerdo CAJ No. 198-2018 que En trémite para
6 aprueba el Contrato de Subdelegacion | TSE UCDySD 9-2-2018 firmas
de Santa Lucia la Reforma Totonicapan. Magistraturas
Acuerdos: 1) CAJ 202-2018 que aprueba Se remitié a
7 contrato 344-2017; 2) Acuerdo CAJ 203- | TSE UCDySD 9-2--2018 Magistratura
2018 aprueba contrato 220-2017. para firmas.
Dictamen No. 04-2018 sobre
Contratacion de disefio y ejecucién de
trabajos de obra civil y electricidad para Se remiti6 a
3 la mamncmn&: del ducto am .n:.nc_mna: TSE Secretaria 19-2-2018 Seccion de
vertical (elevador) en el edificio anexo al General Compras y
Palacio Yurrita, ubicado en la 62 avenida Contrataciones.
0-32 zona 2. Del Tribunal Supremo
Electoral.
Elaboracidn de Minuta para Contrato de
Disefio y ejecucion de trabajos de obra
civil y electricidad para la adecuacién Secretaria Se remitié a
9 del ducto de circulacion vertical | TSE 19-2-2018 Secretaria
e . General
(elevador) en el edificio anexo al Palacio General

Yurrita, ubicado en 62 avenida 0-32
zona 2.
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE DEL: 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

No. TEMA SUJETOS UNIDAD QUE FECHA DE TRAMITE
ITEM REMITE ASIGNACION | CUMPLIDO POR
FECHAS:
Acuerdo No. 217-2018 que aprueba el
contrato No. 4-2018 de arrendamiento
de inmueble para bodega en 10 calle | TSE Y | servicios En tramite para
15 25-80 zona 4, colonia El Naranjo del | “Extremadura, S. Generales 21-2-2018 firmas en

municipio de Mixco, departamento de
Guatemala, con la empresa
“Extremadura. S. A.”.

>.=

Magistraturas.
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE DEL: 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

No. TEMA SUJETOS UNIDAD QUE FECHA DE TRAMITE
ITEM REMITE ASIGNACION | CUMPLIDO POR
FECHAS:
4,000 cupones de gasolina por Q50.00 y
3425 cupones de gasolina por Q. 100.00
cada uno
Procuraciéon para notificacion del
Acuerdo Acuerdo CAJ No. 231-2018 de
aprobacion del contrato No. 20-2018 a Se notificé en la
6 _.m n.u._s_u:wmm ij. de Bm“....o:mmc__ama TSE Servicios 8-3-2018 a:mnn_o.:
limitada de capital variable, para Generales proporcionada
adquisicion de un elevador para 13 por la empresa
personas, para el edificio del Tribunal
Supremo Electoral.
Acuerdo Caj No. 257-2018 que aprueba -
7 el contrato de arrendamiento No. 311- TSE UCDVSD 12-3-2018 ”M .«MBﬁ_:o @
2017 de Santa Maria Chiquimula, ¥ = agistratura
. para firmas.
Totonicapan.
Acuerdo Caj No. 258-2018 que aprueba Se remitié a
8 contrato de arrendamiento No. 34- | TSE UCDySD 12-3-2018 Magistratura
2018 de Morales Izabal. para firmas
Acuerdo CAJ 260-2018 que aprueba EL Se  remitié a
CONTRATO de arrendamiento No. 318- .
9 2018 Santa Lucia Milpas Altas, TSE UCDySD 13-3-2018 Z%.MBEB
Sacatepéquez para firmas
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE DEL: 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

No. TEMA SUJETOS UNIDAD QUE FECHA DE TRAMITE
ITEM REMITE ASIGNACION | CUMPLIDO POR
FECHAS:
REPORTE_MES DE ABRIL
Dictamen CAJ No. 17-2018 sobre s i
solicitud de la Dra. Marta Lidia Nij Secretari mm “m_d_ o 2
1 Patzan referente al pago de horas | TSE a 01-4-2018 ccretaria
- General General como
extras en mes de diciembre 2017 como p
Jefa de CAJ encargada del Despacho.. corresponge.
Acta de Legalizacién de firma de la y
sefiora Arely Cruz Rodriguez, en Recursos e envio 3
2 . o TSE 03-4-2018 Recursos
documento extendido para Finiquito Humanos
Humanos.
laboral.
Procuracién de firmas del Contrato ce remitid
Administrativo No. 65-2018, con la Departamento 10
e s TSE -4- i
3 empresa “Gentrac”, de rectificacion del > Administrativo 04-4-2018 _,\_mm_”.qmﬁca
contrato administrativo No. 57-2018. parafirma.
Dictamen CAJ No. 18-2018 sobre la
consulta de aporte econdémico Secretaria Se remitié a
4 solicitada por el Benemérito Comité | TSE General 04-4-2018 Secretaria
Pro Ciegos y Sordos de Guatemala, General.
para reparar maquinas Braille.
Contrato Administrativo No. 74-2018 de
“Compra de materiales eléctricos que se Se remitié a
e . Compras y .
5 utilizardn para las conexiones en el | TSE . 10-04-2018 Magistratura
. . L Contrataciones
Centro Nacional de informacion de la para firma.
Consulta Popular en tres salones del
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE DEL: 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

No. TEMA SUJETOS UNIDAD QUE FECHA DE TRAMITE
ITEM REMITE ASIGNACION | CUMPLIDO POR
FECHAS:
Procuracién para dar seguimiento a las
conclusiones sobre el Convenio con el
Crédito Hipotecario Nacional para Departamento ..
10 adquisicién de Pélizas de Seguros de TSE Administrativo 17-4-2018 En tramite
Cauciéon de Fidelidad y Cumplimiento
de Contratos, en tramite administrativo.
Se remitidé a
Oficio No. 237-2018 dirigido al Sefior Servicios
11 Paulo >_‘m<mjo.\ informandole n_m_.mﬂm-:;m TSE Secretaria 19-4-2018 Generales para
de su solicitud de devolucién de General que lo
documentos. entreguen al
solicitante.
Se remitié a
Acta de Legalizacidn de firma del sefior RECUrsos Recursos
12 Renzo Lautaro Rosal, en documento de | TSE 24-4-2018 Humanos ,
o Humanos
Finiquito laboral. como
corresponde.
13
........ Se
remitieron a
N (N IO Departamen
AQUI ME QUEDE T.S.E. to Administrativo | -3.-1018 Jefatura del
Departamento

Administrativo.
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE DEL: 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

No. TEMA SUJETOS UNIDAD QUE FECHA DE TRAMITE
ITEM REMITE ASIGNACION | CUMPLIDO POR
FECHAS:
Guatemala, para la compra de fianzas
para contratos de arrendamiento.
Acuerdos 1) No. 223-2018 que aprueba Se remitié a
19 el contrato No,. 66-2017.2) 105-2018 | TSE UCDySD 22-2-2018 Magistraturas
que aprueba el contrato No. 151-2017. para firmas.
Acuerdo No. 231-2018 que aprueba el
contrato No. 20-2018 para |Ia s itic
adquisicion de un elevador con Presidencia  del N .33_ 0 a3
20 capacidad para 13 personas, para TSE TSE. 23-2-2018 _,\_mm_w.ﬁ_,mﬁcﬂmm
instalar en la sede central del TSE, para tirmas.
celebrado con la empresa OTIS. S. A.
Acuerdo Caj No. 229-2018 que aprueba
el contrato No. 40-2018 de parqueo de .
21 vehiculos, suscrito con la entidad TSE CAJ 23-2-2018 m_<ﬁ_w .83;_0 a
mercantil “Representaciones Marcel. S. o mm_w.z‘mﬁ:qmm
A, para los meses de marzo y abril del | para firmas
2018.
Se remitid6 a
Acuerdo No. 236-2018 que aprueba el
22 que ap TSE UCDySD 26-2-2018 | Magistraturas

contrato No. 54-2017.

para firmas.
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE DEL: 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

No. TEMA SUJETOS UNIDAD QUE FECHA DE TRAMITE
ITEM REMITE ASIGNACION | CUMPLIDO POR
FECHAS:
Dictamen No. 29-2018 Sobre peticién
del Jefe de la Unidad de Delegaciones y
Subdelegaciones para se autorice el Secretaria Se remitid a
5 pago de Q42,000.00 en concepto de | TSE General 8-11-2017 Secretaria
renta del afio enero a diciembre 2017 General.
del inmueble que ocupd la Delegacidn
del Registro de Ciudadanos en Zacapa.
Dictamen No. 27-2018 andlisis sobre el
pago de vidticos a favor de personas
que participaron en el proceso de Secretaria Se remitid6 a
6 capacitacion sobre las Reformas de la | TSE General 15-5-2018 Secretaria
Ley Electoral y de Partidos Politicos., ' General.
dictamen conjunto con la Direccién
Financiera.
Procuracién en expediente R-772-2018 >e .mma_:o a
L Seccion de
se entregaron a la  empresa Seccion de c
7 “Electrénicos Bone” la documentacion | TSE Compras y | 14-5-2018 ompras . y
- . . . Contrataciones
solicitada, habiéndose dejado contrataciones .
o el expediente
certificado en autos. .
original.
Informe sobre solicitud de Secretaria Se  remitis a
General, para citar a propietaria del Secretaria :
.| TSE -5- i
8 inmueble que ocupa la Subdelegaciéon > General 16-5-2018 an«mﬂm__,_m
enera

en San Juan Chamelco, Alta Verapaz.
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE DEL: 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

No. TEMA SUJETOS UNIDAD QUE FECHA DE TRAMITE
ITEM REMITE ASIGNACION | CUMPLIDO POR
FECHAS:
Oficio CAJ 297-5-2018 dirigido al Lic.
Saul Eriberto Urrutia Barrientos Jefe de Se remitid6 a
la Unidad de Digitalizacién y Resguardo Contraloria
de Contratos de la Contraloria General General de
12 de Cuentas, relacionado con el contrato TSE UCDySD 18-5-2018 Cuentas, Zona 2
224-2017 de arrendamiento de Ia ciudad de
Subdelegacion de San Juan Chamelco Guatemala.
Alta Verapaz
13
14
Opinid b esta por parte de
>Mﬁ__mmﬁwmﬁ.mw vqoﬂﬂa:ozw f CAJ Secretaria Se remitic  a
15 A v TSE 21-11-2017 | Secretaria
proyecto de reciclaje de papeleria del General
. General
Instituto Electoral.
Acta de legalizacion de firma en Recursos Se remitid a
16 Finiquito laboral del trabajador del TSE | TSE y Elder Flores 17-11-2017 Recursos
Humanos
Elder Flores. Humanos
Revisién de expediente para contrato , Se remitié a
TSE y Cabo Coral
17 de arrendamiento de la Bodega Cabo y Cabo Coral, | Secretaria 17-11-2017 Secretaria
S.A. General
coral, S. A General
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE DEL: 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

No. TEMA SUJETOS UNIDAD QUE FECHA DE TRAMITE
ITEM REMITE ASIGNACION | CUMPLIDO POR
FECHAS:
de Ciudadanos Guatemaltecos
residentes en el Extranjero”
Acuerdo CAJ No. 62-2017 de aprobacion -
23 del contrato de arrendamiento No. 42- | TSE y Albertina UCDY SD 99-11-2017 m_,.M .ﬂMBM:o 8
2017 de la Subdelegacion de El Palmar, | Ixcoy Oxlaj ¥ mm_m. ratura
para firmas

Quetzaltenango.
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE DEL: 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

No. TEMA SUJETOS UNIDAD QUE FECHA DE TRAMITE
ITEM REMITE ASIGNACION | CUMPLIDO POR
FECHAS:
Dictamen No. 38--2018 Sobre pago
pendiente de efectuarse en contratos
de arrendamiento a municipalidades de 5 i
San Sebastian Coatan, Huehuetenango; Secretaria € 8:.: 0 a
5 . . . TSE 8-6--2018 Secretaria
Tajumulco, San Marcos; Nebaj, Quiche, General
General.
y la tasa del Impuesto al Valor Agregado
a pagar por ser contratos que vienen de
afios anteriores.
Contrato Administrativo No. 88-2018
de Rectificacion del contrato No. 74-
2018 d “Compra de terial S i ami
6 18 e ..u materiales TSE ecretaria 8-6-2018 En N :‘m.B_,B
eléctricos que utilizaran en la Consuita General administrativo
Popular en 3 Salones del Parque de la
Industria”.
Oficio CAJ 323-6-2018 devolviendo ., Se remitid a
expediente No. 1336-2018 a {a Seccion Seccion de Seccion de
7 P . ) TSE compras v | 11-8-2018 ©
de Compras y Contrataciones, con las . Compras y
o Contrataciones. .
indicaciones procedentes. Contrataciones.
Dictamen No. 40-2018 que se refiere a
la Consulta efectuada por la Directora
de Recursos Humanos sobre la forma en Se remiti6 a
. . . Recursos
8 que se hara la reposicion del tiempo | TSE 11-6-2018 Recursos
- Humanos
laborado durante el mes de Diciembre Humanos.

2017 por actividades relacionadas con
la Consulta Popular.
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE DEL: 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

No. TEMA SUJETOS UNIDAD QUE FECHA DE TRAMITE
ITEM REMITE ASIGNACION ] CUMPLIDO POR
FECHAS:
Dictamen No. 47-2018 Sobre pago de
gastos de representacién post morten
del Licenciado Moises Alberto Portillo . Se remitid a
. Secretaria .
5 ,integrante de Junta Electoral | TSE 5-7--2018 Secretaria
General
Departamental en el evento Consulta General.
Popular 2018 en el departamento de El
Progreso.
Opinién No. 54-2018 sobre entrega Departamento Se remitid a
6 del pago por cupones de gasolina a la | TSE u. . . 816-7--2018 | Departamento
Administrativo .. .
empresa Puma Energy,S.A.. Administrativo
Opinién No. 56-2018 sobre si procede el "
pago de Vidticos al Subdelegado Secretaria Se remitio  a
7 . L, TSE 18-7--2018 Secretaria
Itinerante de la Subdelegacion de Los General. General
Amates, departamento de Izabal. enera
Opinion No. 58-2018 que se refiere a la
Consulta efectuada por la Directora de L,
Recursos Humanos sobre pago de Recursos >e remitio  a
8 . . TSE 11-7-2018 Recursos
salarios post morten y prestaciones Humanos
" , Humanos.
laborales de la sefiora Dulce Maria
Elizabeth Flores Garcia.
Dictamen No. 42-2018 relativo a la . ., Se remiti6 a
solicitud de la sefiora Sandra Beatriz Direccion de Direccién de
9 ~ TSE Recursos 20-7-2018
Azafion Bracamonte para que se le Recursos
. . . Humanos
autoricen vacaciones correspondientes Humanos
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE DEL: 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

No. TEMA SUJETOS UNIDAD QUE FECHA DE TRAMITE
ITEM REMITE ASIGNACION | CUMPLIDO POR
FECHAS:
relativo a compra de:”Materiales
eléctricos que se utilizaran para las
conexiones en el Centro Nacional de
Informacién de la Consulta Popular en
Tres Salones del Parque de la Industria”.
Acuerdo CAJ 331-2018 que aprueba el
contrato No. 86-2018 para servicio de ., "
mantenimiento de la Fotocopiadora seccion de Se  remitio  a
14 Marca Xerox Workcentre modelo 5645S TSE Mmﬂﬂwm o y | 21-6-2018 _,\_mm_w:mﬁca
serie WTD072582, con empresa PBS aclones paratirmas
Guatemalg, S. A.
Acta de Legalizacién de firma del sefior Recursos Se remitid a
15 Henry Aparicio Almengor Lopez en | TSE 21-6-2018 Recursos
L Humanos
documento de Finiquito Laboral. Humanos.
Contrato Administrativo No. 92-2018
. . Disef
_u.m_,m .mo::mﬁmn_o:. de _mm:n.u. y TSE y Empresa 5 o
ejecucion de trabajos de obra civil y Innovaciones Seccidn de Se remitio a
16 electricidad para la adecuacion del Compras y | 22-6-2018 Presidencia para
. L . Generales en . .
ducto de circulacién vertical (elevador ., Contrataciones. firma.
. . . Construccion.
en el edificio anexo al palacio Yurrita,
ubicado en la 6 avenida 0-32 zona 2.

3
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE DEL: 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

No. TEMA SUJETOS UNIDAD QUE FECHA DE TRAMITE
ITEM REMITE ASIGNACION } CUMPLIDO POR
FECHAS:
Procuracién vy mmm.c_.q:_m:ﬁo relativo al TSE y Empresa
contrato de obra civil para el Ducto del . .
. . Innovaciones Departamento 1 a 19-7-|En tramite
16 Elevador, coordinar entrevistas y - , . .
, . Generales en | Administrativo. 2018 administrativo.
reuniones con los arquitectos e L
. . . Construccidn.
ingenieros relacionados con la obra.
Acta de legalizacion de firma del sefor Recursos Se remitid a
17 Salvador Oliva Muralles., que contiene | TSE 23-7-2018 Recursos
S Humanos
documento de finiquito laboral . Humanos.
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE DEL: 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

No. TEMA SUJETOS UNIDAD QUE FECHA DE TRAMITE
ITEM REMITE ASIGNACION | CUMPLIDO POR
FECHAS:
Dictamen Caj 72-2018 Opinién sobre la
informacidén de la representante legal Secretaria Se remitid a
6 de la entidad Hollem, S. A. con respecto | TSE 8-8-2018 Secretaria
. General
a la casa que arrienda el TSE en la 62 General
avenida 1-49 de la zona 1.
Contrato Administrativo No. 100-208 Pendiente la
de arrendamiento de la Subdelegacion arrendadora

7 . TSE UCDySD. 8-8--2018 presente la

en Oratorio, departamento de Santa .
Fianza
Rosa. ,
respectiva
Proyecto de Finiquito para el Contrato
No. 23-2018 de fecha 2 de febrero del
2018, para “Impresion Formato del
. Hoias T o . -

8 Padron Electoral en Hojas Tamafio Carta TSE Secretaria 3-8-2018 En N 5_.3_8
de 80 gramos con Pantalla de General administrativo.
Seguridad para la Consulta Popular”,
con la empresa “Formularios Standard,

S.A.
Acuerdo No. 344--2018 que aprueba el
contrato No0.96-A-2018 que
corresponde a la Contratacién de Se remiti6 a
Disefio y Ejecucion de trabajos de Obra Direccién
m - - .

9 Civil y Electricidad para la adecuacion ™ Administrativa 13-8-2018 Z_mm_w.qmﬁ:_,m
del Ducto de circulaciéon vertical ( para Tirmas.
Elevador) en el Edificio Anexo al Palacio
Yurrita, ubicado en la 6 Avenida 0-32

LICDA. MARIA DEL ROSARIO PEREZ Y PEREZ

32



TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE DEL: 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

No. TEMA SUJETOS UNIDAD QUE FECHA DE TRAMITE
ITEM REMITE ASIGNACION | CUMPLIDO POR
FECHAS:
Acuerdo No. 347-2018 que aprueba el .
contrato de arrendamiento No. 100- se remitio 3
14 2018 de la Subdelegacion de Oratorio TSE UCDysD 22-8-2018 _,\_mm_w.c.mﬁc_‘mw
en el departamento de Santa Rosa. parafirmas.
Seis actas de Legalizacion del primer
Testimonio de la Escritura publica No. Area Procesal
de julio 2018, , "
15 26 n._m fecha 9 de julio ..ncm TSE Asesoria Juridica | 23-8-2018 mm remitio  a
contiene Mandato General Judicial y Area Procesal.
. . L del TSE
Administrativo con Representacion del
TSE a Abogados del Area Procesal.
Finiquito extendido por el TSE y el
Representante Legal de la empresa Secretaria Se remitio  a
16 . . TSE 28-8-2018 Direccién
Formularios Standard Sociedad General . .
Financiera.

Andnima.
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE DEL: 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

No. TEMA SUJETOS UNIDAD QUE FECHA DE TRAMITE
ITEM REMITE ASIGNACION | CUMPLIDO POR
FECHAS:
Acta de Legalizacion de firma del sefior "y
Higor Leonel Rivas Obregén en Recursos Se remitio  a
5 . L TSE 8-10-2018 Recursos
documento que contiene finiquito Humanos
Humanos
Laboral.
Acta de Legalizacion de documento que "y
contiene reproduccidon de Tarjeta de Departamento Se remitio a
6 . s , TSE L . 9-10-2018 Departamento
circulacién de  vehiculo placas Administrativo Administrativo
P0O671CLH Pick Up propiedad del TSE.
Dictamen No. 101-2018 sobre Ia
solicitud del Subdelegado Itinerante del Secretaria Se remitié a
7 departamento de Izabal Hugo Geovanny | TSE 15-10-2018 Secretaria
General.
Contreras Maldonado para que se General
autorice se le pague Transporte.
Actas de Legalizacion de Firmas para
Cruce de Cartas relacionadas con las
prérrogas de los contratos de
Arrendamiento de las Delegaciones y
Subdelegaciones para el afio 2019 del .
Unidad
Departamento de Quetzaltenango: 1) Coordinadora de Se remitieron a
8 Municipio de Olintepeque; 2) | TSE 15-10-2018

Coatepeque: 3) Genova; 4) San Carlos
Sija; 5) Sibilia ; 6) Cabricin; 7) La
Esperanza; 8) Cajold; 9) San Miguel
Sigliila; 10) Ostuncalco; 11) San Mateo;
12) Almolonga; 13) Cantel; 14} Huitan;
15) Zunil; 16) San Francisco La Unidn;

Delegaciones vy
Subdelegaciones

la UCDySD
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE DEL: 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

No.
ITEM

TEMA

SUJETOS

UNIDAD QUE
REMITE

FECHA DE
ASIGNACION

TRAMITE
CUMPLIDO POR
FECHAS:

13) San Bartolomé Jocotenango; 14)
Nebaj; 15) Cunen; 16) San Pedro
Jocopilas.

11

Actas de Legalizaciéon de Firmas para
Cruce de Cartas Relacionadas con las
Prérrogas de Contratos de
arrendamientos de la Delegacion y
Subdelegaciones del Departamento de
Chimaltenango: 1)Chimaltenango;2)
Santa Apolonia; 3) San Martin
Jilotepéque; 4) El Tejar; 5) Patzicia;6)
San José Poaquil; 7) Parramos; 8)San
Andrés Itzapa; 9) Acatenango; 10) Santa
Cruz Balanya; 11) Tecpdn Guatemala;
12) Zaragoza;13) Comalapa.

TSE

UCDySD

16-10-2018

Se remitieron a
la UCDySD

12

Actas de Legalizacion de Firmas para
Cruce de Cartas relacionadas con las
Prérrogas de Contratos de
arrendamientos de la Delegaciéon y
Subdelegaciones del Departamento de
Escuintla: 1) Escuintla; 2) Tiquisate;
3)iztapa; 4)La Gomera; 5)Santa Lucia
Cotzumalguapa; 6) Siquinala; 7)
Masagua; 8) Nueva Concepcion; 9)Palin;

TSE

UCDySD

16-10-2018

Se remitieron a
la UCDySD
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE DEL: 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

No. TEMA SUJETOS UNIDAD QUE FECHA DE TRAMITE
ITEM REMITE ASIGNACION | CUMPLIDO POR
FECHAS:
San Marcos.
Primera Revision de contrato de
arrendamiento para afo 2019 de las
Subdelegaciones de 1) Sumpango; 2) Se remitieron a
. TSE -10-
16 Santiago Sacatepéquez; 3) Magdalena UCDysD 16-10-2018 la UCDySD
Milpas Altas; del departamento de
Sacatepéquez.
Primera Revision de contrato de
arrendamiento para ano 2019, de la
Subdelegaciéon de: 1) Concepcién Se remitieron a
.| TSE -10-
17 Quichirichapa, 2) San Martin > UCDysD 15-10-2018 la UCDySD
Sacatepéquez, del departamento de
Quetzaltenango.
Primera Revisién de contrato de
arrendamiento para afo 2019 de las Se remitieron a
18 Subdelegacién de Patzin | 1o UCbysD 16-10-2018 1, UCDySD
departamento de Chimaltenango.
Primera revision de contrato de
19 arrendamiento para afio 2019 de la TSE UCDYSD 17-10-2018 Se remitieron a

Subdelegacién de; 1) Casillas

departamento de Santa Rosa.

la UCDySD
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE DEL: 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

No. TEMA SUJETOS UNIDAD QUE FECHA DE TRAMITE
ITEM REMITE ASIGNACION | CUMPLIDO POR
FECHAS:
REPORTE MES DE OCTUBRE
Procuracion referente expediene R-
1036-2012 para investigar en Bodegas Secretaria En tramite
1 expediente de Apelaciones | TSE 1-10-2018 . .
. . . General. administrativo
interpuestas por partido Lider, para
concluir dictamen Caj 16-4-2017.
Procuracion expediente 2432-2017
ante Aseguradora Fidelis, S. A. con la
Gerente Licda. Yohana Céceres para Secretaria En trémite
2 conciliar con la empresa Construccién | TSE. 3-10-2018 - .
., General administrativo
Ingenieria y Procesos S. A, por el caso
de devolucion de plantas eléctricas en
mal estado.
Dictamen  No. CAJ 94-2018 sobre
Programa Maya-PRODOC- opinién
sobre convenio con PNUD y el TSE, Secretaria >e remitic  a
3 . e ., TSE 3-10-2018 Secretaria
Minex y Minfin, y con relaciéon a General
articulos 53 y 53 Bis de la Ley Organica General
del Presupuesto.
Dictamen No. 97-2018 sobre
ampliacion al dictamen No, 69-2018 Recursos m_uﬂmn%””_:o n_M
4 referente a la base a pagar en | TSE Humanos 3-10-2018 RECUFSOS
indemnizacién al ex trabajador
Alejandro Lujan Moreno. Humanos.
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE DEL: 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

No.
ITEM

TEMA

SUJETOS

UNIDAD QUE
REMITE

FECHA DE
ASIGNACION

TRAMITE
CUMPLIDO POR
FECHAS:

Actas de Legalizacion de Firmas para
Cruce de Cartas relacionadas con las
Prérrogas de Contratos de
arrendamiento de las Delegaciones y
Subdelegaciones del Departamento de
Sacatepéquez: Antigua Guatemala;
Ciudad Vieja; San Bartolomé Milpas
Altas; Santa Catarina Barahona; Santa
Maria de Jesus; Jocotenango; Pastores;
Santo Domingo Xenacoj; San Lucas
Sacatepéquez; San Antonio Aguas
Calientes; Santa Lucia Milpas Altas;
Alotenango.

TSE

UCDySD

15-10-2018

Se remitieron a
la UCDySD

10

Actas de Legalizacion de Firmas para
Cruce de Cartas relacionadas con las
Prorrogas de Contratos de
arrendamiento de las Delegaciones vy
Subdelegaciones del Departamento de
Quiché: Santa Cruz Quiché; Pachalum;
Ixcan; Joyabaj; Patzité; Chiché;
Chinique; Chaijul; San Antonio
llotenango; Zacualpa; San Andrés
Sajcabajd; San Bartolomé Jocotenango;
Nebaj; Cunen; San Pedro Jocopilas.

TSE

UCDySD

15-10-2018

Se
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE DEL: 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

No. TEMA SUJETOS UNIDAD QUE FECHA DE TRAMITE
ITEM REMITE ASIGNACION | CUMPLIDO POR
FECHAS:
REPORTE MES DE NOVIEMBRE
Primera revision expediente para Se remitié a la
1 arrendamiento de Subdelegacion de | TSE UCD y SD. 1-11-2018
o UCDySD
Tectitdn, Huehuetenango
Oficio CAJ 501-2018referente a Exp.
2432-2017 con referencia a la empresa .
Construccion , Ingenieria y Procesos S A Mm remitio - a
2 ’ . . " | TSE. UCDySD 5-11--2018 Area Procesal —
por costo reparacion 28 unidades de
. o . CAl.
plantas eléctricas por dafios. Haciendo
de conocimiento lo actuado.
Elaboracion de minuta para el contrato .
de prestacion de servicios profesionales Recursos Se remitio  a
3 . . o . TSE 5-11--2018 Recursos
de la Licda. Shirley Emilzie Gudiel Humanos
) Humanos
Alvarez de Oliva.
Oficio No. CAJ 510-2018 remitiendo Recursos wﬂmowm%_:o -
4 | expediente de la Licda. Shirley Emilzie | TSE 5-11--2018 ¢
. . Humanos Recursos
Gudiel Alvarez de Oliva..
Humanos.
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE DEL: 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

No.
ITEM

TEMA

SUJETOS

UNIDAD QUE
REMITE

FECHA DE
ASIGNACION

TRAMITE
CUMPLIDO POR
FECHAS:

Arrendamiento y nuevos contratos de
arrendamientos de la Delegacién vy
subdelegaciones del departamento de
Sacatepéquez...

11

22.Comision a la Delegaciéon del
Departamento de Sacatepéquez, con
sede en la ciudad de Antigua
Guatemala, con objeto de procurar las
actas de legalizacion de firmas en
Prérrogas de contratos de
arrendamiento y en nuevos contratos
de arrendamiento para la Delegacién y
Subdelegaciones del Departamento de
Sacatepéquez.

TSE

UCDySD

13-11-2018

En trdmite
administrativo

12

Actas de Legalizacién de Firmas para
Cruce de Cartas relacionadas con las
Prérrogas de Contratos de
arrendamientos de las Subdelegaciones
1) del Municipio de Mixco
departamento de Guatemala; 2)
Morazdn departamento de El Progreso
3 San Pedro Ayampuc departamento
de Guatemala; 4) Panzds departamento
de Alta Verapaz.

TSE

UCDySD

15-11-2018

En tramite
administrativo
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE DEL: 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

No. TEMA SUJETOS UNIDAD QUE FECHA DE TRAMITE
ITEM REMITE ASIGNACION | CUMPLIDO POR
FECHAS:
Acta de legalizaciéon de firma del sefior ReCUrsos Se remitid6 a
17 Estuardo Neftaly Orantes Lemus en | TSE 16- 11- 2018 | Recursos
L Humanos
documento para finiquito laboral. Humanos
Contrato No. 151-2018 de Servicios Secretaria En tramite
18 Profesionales del Licenciado Ricardo | TSE 16-11-2018 . .
, . General administrativo
Efrain Alvarado Ortigoza..
Comision a la Delegacion del TSE en la
ciudad de Chimaltenango, para
19 procuracion de las firmas de wa:ommm«\ TSE UCDYSD 19-11-2018 En N 2%.3@8
contratos de arrendamiento de administrativo.
Delegacién y Subdelegaciones del
Departamento de Chimaltenango.
Proyecto de Acta de negociacién No.2.-
2018 para la “Adquisicion de un Seccidn de En tramite
20 servicio de enlace MPLS punto a punto | TSE compras y | 20-11--2018 . .
. ‘o . administrativo
y 30 extensiones basicas” entre el TSE y contrataciones
Telefonica moviles de Guatemala, S. A.
Primera Revision para contrato de "
. L Se remitié a
21 arrendamiento de la subdelegacion de | TSE UCDySD 21-11-2018
. R UCDySD
San Miguel Chicaj, Baja Verapaz.
Acta de Legalizacién de firma del sefior ReCUrsos Se remiti6 s
22 Marco Antonio Vides Estrada para | TSE 2211-2019 Recursos
s Humanos
finiquito laboral. Humanos
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE DEL: 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

No. TEMA SUJETOS UNIDAD QUE FECHA DE TRAMITE
ITEM REMITE ASIGNACION | CUMPLIDO POR
FECHAS:
REPORTE MES DE DICIEMBRE
Primera revisidon expediente para .

1 arrendamiento de la Subdelegacion de | TSE UCDy SD. 3-12--2018 se remitié a la
San Antonio Sacatepéquez, San Marcos. UCDysb
Primera Revisién para arrendamiento Se remitid a

2 de la Subdelegacién en San Andrés Villa | TSE. UCDySD 3-121--2018 | Area Procesal —
Seca, Retalhuleu.. CAJ.

Acuerdo No. 357-2018 que aprueba el
contrato de arrendamiento No., 117- Se remitié a

3 2018 de la Subdelegacion de Magdalena | TSE UCDySD 3-12--2018 Magistraturas
Milpas Altas, departamento de para firmas.
Sacatepéquez.

Opinién No. 116-2018 sobre Se  remitié
procedimiento en  expediente Secretaria ,

4 relacionado con el inmueble ubicado | "¢ General 3-12--2018 | Secretaria
en 62. Avenida 1-49 zona 1. General.
Opinion No. CAJ 111 sobre si es factible
el pago de planillas de transporte de -

5 Delegados y Subdelegados a TSE Secretaria 3-12- wmnqmmmq”_“_:o a
Capacitacion del 7 de diciembre del afio General
2017 en Casa Ariana, por el tiempo General
transcurrido desde su presentacion.
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE DEL: 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

No. TEMA SUJETOS UNIDAD QUE FECHA DE TRAMITE
ITEM REMITE ASIGNACION | CUMPLIDO POR
FECHAS:
Legalizacion de firma de Heyrin Yesenia
Chavez Martinez para prérroga contrato Se remitié a
11 arrendamiento Subdelegacion de San TSE UCDysD >-12-2018 UCDySD
Pedro Necta, Huehuetenango.
Actas de Legalizacion de Firmas de
Martin Saj Sajche, para Cruce de Cartas
relacionadas con las Prorrogas de Se remitié a la
12| contrato de arrendamiento de la| - UCDysD >-12-2018 UCDySD
Subdelegacion de Santa Clara La
Laguna, Solola.
Elaboracién de Finiquito del contrato
Administrativo No. 14-2018 para la
“Adquisicién de Quinientos (500)
Switchs de 8 puertos para montaje de Secretaria Se remitié a
13 redes en dependencias del Tribunal | TSE 5-12-2018 Direccion
General . .
Supremo Electoral en el proceso de la Financiera
Consulta Popular 2018”. Su procuracion
y firma del representante de la empresa
Soluciones de Centro América. S. A.
Legalizacidon de firma de los sefiores Se remitieron a
14 xo:m_a macmao mmw:No Castillo y Mario TSE Recursos 7-12-2018 ReCursos
Antonio Lujan Mufioz, en documentos Humanos
L Humanos
de Finiquitos Laborales.
Acta de Negociacion No. 3-2018 para la Departamento En trémite
15 “Adquisicion de un servicio de enlace | TSE Administrativo 7-11-2018 administrativo
MPLS Punto a Punto y 30 extensiones .
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE DEL: 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

No. TEMA SUJETOS UNIDAD QUE FECHA DE TRAMITE
ITEM REMITE ASIGNACION | CUMPLIDO POR
FECHAS:
Tramite del expediente R-1059-2017 de Secretaria En tramite
20 baja de Bienas de Moto marca Bajaj | TSE 11-12-2018 . .
General administrativo

modelo 2009, MO158BZD .
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